
Stand: 07.02.2023 

Checkliste Gemeinderäume St. Michael    

Bitte beachten Sie nach Beendigung Ihrer Feier, die Räumlichkeiten bis 

spätestens 12.00 Uhr am Folgetag entsprechend nachfolgenden Anweisungen 

wieder herzurichten: 

Tischplatten feucht reinigen 

Tische auf die Tischwagen stapeln (4 Tische bleiben im kleinen Raum,  
1 Tisch beim Klavier im großen Raum) 

Stühle auf Verschmutzung kontrollieren (Bürste im Besenschrank) 
24 Stühle im kleinen Raum stapeln (2 Blöcke mit 4 x 3 Stück an der langen 
Fensterfront) 
60 Stühle im großen Raum stapeln (4 Blöcke mit 5 x 3 Stück an den 
Fensterfronten)  
Blumenstöcke zurückstellen und bitte nicht gießen 

Parkettboden besenrein hinterlassen 
Geschirr sauber spülen und einräumen (Inhaltsverzeichnisse sind an den 
Schränken/Schubladen angebracht) 
Geschirrspülmaschine nach Anleitung reinigen und ausschalten 
(Gebrauchsanleitung ist in der Schublade zwischen Kühlschrank und 
Spülmaschine) 

Kühlschrank reinigen und ausschalten, Türe einen Spalt offenlassen (Tuch 
reinstecken) 

Servierwagen reinigen (Küche) 
Müll/Recycling privat entsorgen (Essensreste, WC-Abfall und Ascher) 

Glasbruch oder sonstige Beschädigungen melden 

Putzlappen und gegebenenfalls benutzte Küchenwäsche (Spül- und 
Geschirrtücher) zu Hause waschen und wieder zurückgeben 

Tische im Foyer und Garderobenständer an ursprünglichen Platz 
zurückstellen 

Küche und Foyer besenrein hinterlassen (grobe Verschmutzungen 
beseitigen) 

WCs besenrein hinterlassen (WCs/Urinale, Waschbecken und Boden – 
grobe Verschmutzungen beseitigen) 

Veranstaltungsräume abschließen (Lichtschalter an der inneren 
Ausgangstüre schaltet automatisch aus) 

Schlüssel zurückgeben 
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